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Training Schrijven van handleiding en
instructie

Ontwikkel je expertise in het omzetten van een procesbeschrijving naar een
werkinstructie. Ideaal voor technische professionals

® Opleidingsduur 71  Eerstvolgende startdatum
1dag Do 08 mei 2025

@ Investering @ 7 beoordelingen
€ 635.- ' 8.6 .8 ¢
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Training Schrijven van handleiding en instructie

Ontwikkel je expertise in het omzetten van een procesbeschrijving naar een
werkinstructie. Ideaal voor technische professionals

Inleiding training Schrijven van handleiding en instructie

Ervoor zorgen dat een handleiding of instructie zo op papier is vastgelegd, dat er slechts één manier is om die te
interpreteren? Het is niet voor iedereen vanzelfsprekend. Beheers jij de inhoud als geen ander, maar vind je de vertaalslag
van deze kennis naar een bondige en duidelijke tekst lastig? Dan helpt de training Schrijven van handleiding en instructie jou
hierbij!

Voor wie is de training Schrijven van handleiding en instructie?

Deze training is met zorg ontwikkeld voor engineers, productmanagers, kwaliteits- en veiligheidsfunctionarissen die naast
hun technische werkzaamheden te maken krijgen met het schrijven van handleidingen en instructies, zoals een
procesbeschrijving of gebruikershandleiding.

Wat ontwikkel ik?

Na het volgen van de training Schrijven van handleiding en instructie:

- ben je in staat om je kennis te vertalen voor je gebruikers;

- neem je lezers stapsgewijs mee in je verhaal;

- schrijf je oplossingsgericht;

- maak je eenduidige zinnen die je doelgroep correct interpreteert;

- worden jouw teksten ook echt gelezen;

+ ben je minder tijd kwijt om handleidingen of instructies te schrijven.

Competenties

Je versterkt deze competenties:

- Schriftelijke uitdrukkingsvaardigheid
- Leervermogen
 Kwaliteitsgerichtheid

- Zorgvuldigheid

Praktijkcoaching
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Wij bieden praktijkcoaching aan, om na een training of opleiding de kennis en vaardigheden nog beter toe te passenin je
werk. Terug in het werkveld gaan dingen soms toch anders dan verwacht. Met een coach breng je samen de geleerde lessen
in de praktijk. Lees hier meer over praktijkcoaching.

Studieadvies op maat?

Wens je een persoonlijk studieadvies of heb je vragen over de mogelijkheden van
maatwerk? Onze studie- en maatwerkadviseurs staan graag voor je klaar om jouw
vragen te beantwoorden.

e 0172-423456 & Ja, neem contact met mij op
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Programma

- Voorwaarden voor een goede instructie of handleiding
+ De beleving van de lezer

+ Keuzes maken

« Van beschrijving naar instructie

+ Maak het smart
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Plaats & Data
Training
Locatie Trainingsdata Begintijd Eindtijd )
Regulier
UTRECHT (BUNNIK) Do 08 mei 2025 09:30 16:30 inschrijven
Locatie Trainingsdata Begintijd Eindtijd ]
Regulier
EINDHOVEN Ma 02 juni 2025 09:30 16:30 inschrijven
Locatie Trainingsdata Begintijd Eindtijd ]
Regulier
ROTTERDAM Vr 12 september 2025 09:30 16:30
Locatie Trainingsdata Begintijd Eindtijd ]
Regulier
ARNHEM Wo 05 november 2025 09:30 16:30 inschrijven
Locatie Trainingsdata Begintijd Eindtijd )
Regulier
ZWOLLE Do 18 december 2025 09:30 16:30 inschrijven

Ook beschikbaar als incompany Incompany aanvraag

4/7

www.imkopleidingen.nl Henry Dunantweg 28 - 2402 NR Alphen aan den Rijn Laatst bijgewerkt: 17-03-2025



https://www.imkopleidingen.nl/inschrijven?courseCode=SHA&groupCode=3
https://www.imkopleidingen.nl/inschrijven?courseCode=SHA&groupCode=4
https://www.imkopleidingen.nl/inschrijven?courseCode=SHA&groupCode=5
https://www.imkopleidingen.nl/inschrijven?courseCode=SHA&groupCode=6
https://www.imkopleidingen.nl/inschrijven?courseCode=SHA&groupCode=7
https://www.imkopleidingen.nl/incompany-op-maat/
mailto:advies@imkopleidingen.nl
https://www.imkopleidingen.nl

0 I M K KA advies@imkopleidingen.nl R, 0172-423456

opleidingen

Tarieven training

Regulier
Cursusprijs - training € 520,-
Digitaal lesmateriaal kort - Open programma € 50,-
Locatiekosten Open programma € 65,-
Totaal € 635,-

Alle bedragen zijn exclusief btw.
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Overige informatie

« Ongelimiteerd herhalen
- Subsidiemogelijkheden

Studiebelasting

De training heeft een studiebelasting van 16 uren. Dit omvat de voorbereiding, het maken van opdrachten en het bijwonen
van de training.

Niveau van de training

Een formeel diploma is geen vereiste voor deelname. Het werk- en denkniveau van deze training is mbo.

Twijfel je of je deze training kunt of wilt volgen, overleg dan gerust met onze studieadviseurs via 0172 - 42 34 56.

Aanvullende informatie

Onze aanpak

Vooraf aan de training Schrijven van handleiding en instructie vul je een leerdoelenformulier in op de digitale leeromgeving
van IPV. Vervolgens is het de bedoeling dat je ons een eigen geschreven tekst stuurt. Deze zal je vlak voor de training
bespreken met de trainer, samen met je leerdoelen. Op die manier kunnen we de training zo persoonlijk mogelijk maken.

De training is volledig praktijkgericht georiénteerd. Je gaat voornamelijk met eigen geschreven teksten aan de slag, zowel
tijdens als na de training. Na elke geschreven tekst krijg je onmiddellijk feedback van de trainer. Op die manier kan je deze
direct verwerken en verder werken aan de volgende teksten. Leren door te doen is hét uitgangspunt tijdens deze training!

Wij raden aan om ongeveer twee uur thuisstudie per week te voorzien gedurende het volledige verloop van de training.

Certificaat

Na het volgen van de training Schrijven van handleiding en instructie ontvang je een certificaat.

Wie is mijn trainer

De trainers van de training Schrijven van handleiding en instructie zijn échte professionals in hun vak. Ze hebben reeds ruime
ervaring met het schrijven van handleidingen en instructies en weten dit als geen ander te vertalen naar een interessante
training voor jou!
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Meer weten over IMK Opleidingen? Bekijk dan onze bedrijfsvideo!

R, 0172-423456

P Video bekijken
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