Wanneer u gaat leidinggeven, verandert er veel. Uw collega’s
worden uw medewerkers en in plaats van alles zelf te doen,
zorgt u nu dat anderen kunnen presteren. Communicatieve
kwaliteiten en leidinggevende capaciteiten worden belangrijk.
Kortom: u krijgt er een vak bij: management. Wat houdt dat
nieuwe vak eigenlijk allemaal in? Wat gaat er veranderen in uw

werkomgeving? Hoe geeft u het beste leiding aan een team?
Hanteert u één consequente stijl, of speelt u misschien toch
liever in op individuele wensen en situaties? Hoe hard moet of
mag u optreden? Hoe lopen communicatielijnen en hoe is uw
communicatiestijl? Een goede voorbereiding op uw nieuwe

functie is het halve werk!

Basiskennis Management

Leergang van een halfjaar met 8 le

Voor de startende manager

savonden,

6f versneld en overdag in 4 dagen

[ LT o G [ BT B De opleiding Basiskennis

Management is bestemd voor alle leidinggevenden die
het vak van management zijn ingerold, of er binnenkort
mee gaan starten. Uw wens is om goed voorbereid te
kunnen beginnen in uw nieuwe functie als leiding-
gevende of manager, of in uw huidige functie nog
vaardiger te worden. U leert de basisbeginselen van de
managementfunctie en krijgt inzicht in de facetten
leidinggeven, motiveren, communiceren en organiseren.

Praktijkdocenten De nadrukligt op de praktijk. Naast
de noodzakelijke theorie wordt vooral gewerkt aan de
vertaalslag naar de functie van de deelnemers. Vandaag
leren, morgen toepassen. De praktijkdocenten beschikken
naast hun theoretische kennis en didactische vaardigheden
over ruime managementervaring. Hun enthousiasme
werkt inspirerend en zorgt ervoor dat de deelnemers
met plezier aan hun eigen toekomst werken. De groepen
bestaan uit circa 12 deelnemers met een maximum van 20.

Niveau en diploma Erzijn geen vooropleidingseisen
gesteld. Door uw werkervaring heeft u inmiddels wel een
bepaald werk- en denkniveau bereikt dat op MBO-niveau
ligt. Ervaring weegt zwaarder dan een vooropleiding.
Wanneer u voor het examen en de individuele opdracht
een voldoende heeft behaald, ontvangt u het diploma
Basiskennis Management.

De IMK-examens worden afgenomen door het examen-
instituut Nipex BV. De IMK-diploma’s worden erkend

door de Stichting Nederlandse Examen Autoriteit (StiNEA)
en worden opgenomen in het diplomaregister. Het IMK
islid van de VETRON en heeft tevens een dubbele CEDEO-
erkenning.

Vervolgmogelijkheid Indien uhet diploma Basis-
kennis Management heeft behaald, kunt u doorstromen
naar de vervolgopleiding: Jaaropleiding Middle
Management A op MBO-niveau.

4x per jaar instappen Door de modulaire opbouw
kunt u 4x per jaar instappen bij de module die als
eerstvolgende aanvangt.

Uw investering bedraagt €795,- Datis hetlesgeld
exclusief examenkosten, studiemateriaal en arrange-
mentskosten. De opleiding kent 1theorie-examen

a €175,- (exclusief herexamens). Het studiemateriaal
bestaat uit 2 lesmappen a €47,50 per stuk. De arrange-
mentskosten bedragen €20,- per avond of €45,- per dag.
Alle prijzen zijn exclusief btw.

Kijk voor uw Vaste Klantenkorting op www.IMKopleidingen.nl

Termijnbetalingen zijn mogelijk op basis van

automatische incasso.

- 6maandelijkse termijnen van €220,- voor de avond-
opleiding (exclusief btw).

- 3maandelijkse termijnbetalingen van €440,- voor de
dagopleiding (exclusief btw).

e Meld u aan via www.IMKopleidingen.nl/bkm

o
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“Onbekend maakt onbemind (onzeker). Vaak ontmoet ik in
de opleiding Basiskennis Management hardwerkende
mensen met een no-nonsense mentaliteit. Door hun
natuurlijke talenten, wilskracht en doorzettingsvermogen
zijn ze in de onderneming met hun hoofd boven het maai-
veld uitgekomen.Van hen wordt opeens gevraagd ‘het
onbekende te omarmen’: ze zijn leidinggevende geworden,
of op weg daar naar toe, zonder enige know-how van

managementvaardigheden. Dat is mijn compliment waard!

Docent bij Het IMK

"Veilig groeien"

De opleiding Basiskennis management is een fijne spring-
plank naar verdere persoonlijke ontwikkeling. Deelnemers
vinden het ook fijn om bevestiging te krijgen in wat ze
“toevallig” al goed doen. Vanuit deze veiligheid worden
vaardigheden en inzichten aangescherpt.”

AVONDOPLEIDING 8 avonden van 19.00 - 22.00 uur VERSNELD EN OVERDAG 4 dagen van 10.00 - 17.00 uur

Opbouw en studie-intensiteit

Basiskennis Management duurt ongeveer een halfjaar

en bestaat uit:

+ 8lesavonden van 19.00 - 22.00 uur, ongeveer 1lesavond
per 2 weken (er zijn 2 modules van ieder 4 lesavonden).

+ 1 theorie-examen, meerkeuzevragen via de computer.

« Eindopdracht waarbij een actieplan wordt geschreven
en toegelicht.

De studie-intensiteit varieert per deelnemer, afhankelijk
van uw vooropleiding, werkervaring en niveau. Gemiddeld
zijn er circa 2 tot 6 studie-uren per lesavond nodig.

Instapmogelijkheden
september | november | februari | april

Programma

Module Management & Organisatie
« De managementfunctie
« Veranderen van medewerker naar manager
« De organisatiestructuur
 Organiseren en delegeren

Opbouw en studie-intensiteit

Basiskennis Management duurt ongeveer 3 maanden

en bestaat uit:

» 4dagen van 10.00 tot 17.00 uur,ongeveer 1lesdag per
3 weken (er zijn 2 modules van ieder 2 lesdagen).

- 1 theorie-examen, meerkeuzevragen via de computer.

- Eindopdracht waarbij een actieplan wordt geschreven
en toegelicht.

De studie-intensiteit varieert per deelnemer, afhankelijk
van uw vooropleiding, werkervaring en niveau. Gemiddeld
zijn er circa 4 tot 10 studie-uren perlesdag nodig.

Instapmogelijkheden

september | november | februari | april

Module Communicatie & Leidinggeven

Het communicatieproces

Gesprekken voeren

De verschillende leiderschapsstijlen

Omgaan met emoties en weerstand bij medewerkers

Regio en data AVONDOPLEIDING,lessen tweewekelijks van 19.00 - 22.00 uur

Amsterdam  dinsdagavonden Drachten maandagavonden Born/Sittard  donderdagavonden
Arnhem dinsdagavonden Eindhoven donderdagavonden Utrecht maandagavonden
Breda maandagavonden Rotterdam maandagavonden Zwolle donderdagavonden

Kijk op IMKopleidingen.nl voor ons volledige programma

Regio en data VERSNELD EN OVERDAG,lessen van 10.00 - 17.00 uur

Amsterdam  maandagen Rotterdam dinsdagen Utrecht dinsdagen
Eindhoven donderdagen Zwolle donderdagen Kijk op IMKopleidingen.nl voor ons volledige programma
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Bel voor meer informatie of voor het aanvragen van de uitgebreide cursusbrochure naar IMK support 0172-42 34 56
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